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( Oggetto del Regolamento )

Il presente Regolamento disciplina l'esercizic da parte dei
cittédini dei diritto di prendere visione ed ottenere copia di tut
ti 1 provvedimenti adcttati da questo Enté, nonche dei documens
t3 in suo possesso.

ART, 2

( I1 diritto di visione dei provvedimaenti )

Il diritto di prendere visione dei provvedimenti costituisce
per 1 cittadini un diritto soggettivo al cui esercizio ¢ garantita

la pitu ampia tutela.

Per diritto di vsione deve intendersi la semplice lettura e

consultazione dei provvedimenti.

ART. 3

( Nozione di provvedimento e documento )

4g1i effetti del presente Regolamento si intende per prov-
vedimento ogni detemminazione di volonta, di conoscenza o di giue
dizio, che sia redatta nélla forma scritta e che sia produttiva di
effetti giwridici a rilevanza esterna,
' Si intende come documesto ogni rappresentazione grafica, foto
Ccinematografica, elettroamagnetica o di qualunque altra specia del
contenuto di atti, anche interni, formati dalle pubbliche amministra

zioni o comunque utilizzati ai fini della attivita amministrativa,

o/a



( Tizclari del diritto di visione )

Sono tTitoclari del &iritto di visione dei Drovvedimenti tutti
i cittadini italiani, maggior enni o emancipati, iscritti nel re-

g1stro della bobolazione di un cua131a51 comune dellia repubblica.

Per 1'esercizio di tale diritto non cccorre dimostrare parti-

- . . . - - . - +.

colari interessi, essendo sufficiente il possesso della cittadinan
za ltaliana cosi ccme disciplinata dalla legge 13 giugno 1912, n.

~555 e successive modificazioni. ©

/ A tal fine, prima di ottenere in visione un determinato PYOV=
</

“fedimento occorre che il richiedente Ffcrnisca le proprie generalitéd
€ dimostri il possesso della cittadinanza italiana, a meno che egli

non sia personalmente conosciuto dal funzionario preposto allfuffi-

cio ove ¢ depositato 1'atto richiesto in visione.

L'accesso ai documenti amministrativi, in essi compresi gli at
ti interni e quelli preparatori dei provvedimenti, & consentito so—
1o quando esista un interesse per la tutela di situazioni giuridica

mente rilevanti.
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( Elencazione dei provvedimenti visionabili )

71 diritto di prendere visione si pud esercitare:

a) sul bilancio di previsione annuale e pluriennale, sulle rela-
" zioni previsioﬁali e programmatiche, sui conti consuntivi, sem
ﬂ'pré che questi documenti siano stati approvati dal Consiglio
-, Comunale e facciano parte integrante delle relative delibera-

zioni (anche se non materialmente allegati);

- b) su tutti i regolamenti adottati dal Consiglio Comunale e su

¥ tutti i provvedimenti di natura regolamentare;

¢) su tutte le deliberazioni adottate dal Consiglio Comunale e

daila Giunta Comunale ccmpresi gii allegati, parti integranti
- degli atti deliberativi (pur se non materialmente allegati);

d) su tutti i provvedimenti emanati dal Sindacoc e dagli Assessori
da 1ui delegati,nonché dal Segretario Comunale, Formalmente é-
messi e costituiti da Ordinanze, Autorizzazioni, Permessi, Cop

cessioni, o loro Dinieghi. .




( Atti non visionabili )

Al fine di garantire la riservatezza deil terzi, perscne, grup

cativi quali:
- Certificazioni ed attestazioni;
-~ Dichiarazioni sostitutive dell'attoc di notorieta;

~ G1i atti contravvenzionall;

- ©

. . @Gli atti esecutivi di provvedimenti giudiziari o di provvedimsanti
>+ adottati da organismi sovracrdinati quali la Prefettura © la Re-

gione;
- Attl e certificazioni relative alla salute dei dipendenti;

- Rapporti trasmessi all'Autcrita Giudiziaria.

Paraltro, sono coacesse deroghe al presente provvedimento lad-
dove la conoscenza degli atti siz necessaria agli istanti per la cu
ra e difesa dei loro interessi giuridici.

ART- 7

( Modalitd per 1lt'esercizio del diritto di visione )

Per 1l'esercizio del diritto di visione, si osserveranno le pro=

Cedure di cul al presante articolo.

I, »
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Le deliberazicni degli Crgani collegiall ed i provvedimentsi
degli Organi incividuall di questo Ente, vanno richiesti con i-
stanza scritta indirizzata al Sindaco, senza ulteriori formali-

ta.

Quandc invece la richiesta attenga a documenti interni e/o
preparatori, e comunque ad atti che non siano produttivi di effet
ti giuridici a rilevanza esterna, allora 1'istanza dovra indica- ».
re, attraversc l'enunciazione dei motivi, lo specifico interesse

vantato dal soggetto relativamente al documento de quo.
~ ~ . .

.

C
" . Sulla richiesta deve essere apposta l'autorizzazione del Sin

. #aco, o suo delegato, e il visto del Segretario Ccmunale.

Detta autorizzazione deve essere data entro 30 (trenta) gior-

ni dalla data di acquisizicne dell'istanza al Protocollo dell'Ente.

Peraltro, quandc la conoscenza degli atti richiesti pPOsSsa im-
pedire o gravemente ostacolare 10 svolgimento dell'azione ammini-

strativa, il Sindaco ha facoltd di differire l'accesso £ino a quan

§sh

do vengano meno i motivi del pregiudizios, Previa comunicazione scrit:
3l2tintereszato, g

Ricevuta 1l'autorizzazione il responsabile dell'archivio camuni
Cherd all'interessato il giorno e 1'ora di visione; detto termine

non deve comunque .superare i 20 (venti) gicrni dalla preventiva au-

torizzazione.

77 f‘f
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A »
1a visicne cegll atti depesitati in archivio SI CsSserves-

3 i1 seguente oraric: dalle c¢re 2,00 alle cre 11,00 del sabatc.

ART. 8

( Prescrizioni e divieti nel corso della visione )

] ,,

La visione degli attil deve effettuarsi nell'Ufficioc dove sono

depositati © generalmente nell'Ufficic Protocolle, sotto la sarvee
- ©

glianza del funzionario addetto o suo delegate;

E!' tassativamente vietato:

/

- portare l'atto fuari dell'Ufficio anche se temporaneamente;

- farne copie manuali e con mezzi meccanici;

- fare segni particolari, cancellature, manomissioni.

E' consentita solo l'annotazione di brevi appunti.

j,f ART - 9

S ( Responsabilitd a carico dei cittadini )

I cittadini a cul sia stato affidato un documentc di pertinen
za di questo BEnte sono responsabili e ne rispondono ad ogni effet-
to di legge dei danni che eventualmente dovesse*o arrecare all'En-

te per qannegglameuto, distruzione o perdita del decumento consegna
to.
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C la scppressione o .la distruzicne o ia dispexr

amento di un documento & passibile di denuncia
i sensi dell'art. 351 del Codice Penale,

ART., 10

( Consultabilita degli atti depositati-in archivio )

Al sensi degli artt. 21 e 22 del D.P.R. 30 settembre 1983 n°
1409, che disciplina la consultabilita degli archivi degli enti pub

blici, il principic generale della libera .consultazione degli atti
2ubblici incontra le seguenti limitazioni:

-‘ v 3 - » - -
7 - 1 docwmenti e gli atti di carattere

riservato relativi a si
‘tuazioni puramente private Adi persone sono consultabili depo 70 an
§ C-- nij;

- 1 decumenti relativi a processi penali sonc consultabili do-
' Po 70 anni dalla conclusione del procedimento.

LR
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7. 11

( Dirittc al »

ilascic éi ccpia )

I cittadini hanno Giricteo éi »ichied

«anuice delle deliberagions: e éi tu==:

(D

re ed ottengre copia au-
I provvedimenzi adettati dal
Lonsiglio Comunale e dalla Giunta Ccmunalie anche se nor efficaci
fan esecutivi,

=

—

: Hanno altresi dirizto ad ottenere ccpia deil docume

ai quali possocnc vantare un intersesse giur

Y=

ntl rispectc

-

idicamente rilavance,

ff ART.
f/; ( Procedura per ottenere copiz dei provvedimenti )
P
'

S/ ~ Per ottenere le copie di cui al precadente art. 11
/

-3
ro

i citradi-
ni dovranno proporre apposita istanza al Sindaco nella quale indi-

ve

care gli estrumi del prowvvedimento di cui si chiede copia.

non ravvisi moti

nstatoT

nN123%¢

i}

al funcionario competants i1

/oo
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( Rimborso spese, bolli e diritti )

Il rilascio delle copie degli atti, unitamente agli allegati

che siano parti integranti, & assoggettabile alle vigenti norme sul

 bollo, nonché al pagamento dei diritti di segreteria.

L .. ,.
Per la formazione delle copie & dovuto il rimbcrse delle spe-
se determinate all'atto del rilascic dell'autorizzazione e pagato
anticipatamente.

-

‘ ART. 14

. ( Autenticazione delle copie )

- Le cecpie degli atti vengonc rilasciate conformi all'originale
w .

-
—

munite della certificazione del Ffunzionario addetto e contenente

[a g a)

dati relativi alla efficacia ed alla esecutivita.

ART. 135

( Termine per il rilascio delle copie )

- P4 Le copie deli provvedimenti richiesti devono essere rilasciate

entro 20 gicrni dalla presentazione della istanzae

Per casi particolari o quando la formazione delle copie richie
da un tempo maggiore, il termine per il rilascio non deve essare su

Periore a 40 giorni dalla presentazione dell'istanza.

oS s
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I_ IN_ CASO_ DI_ RITARDO O_ RIFIUTO DI _ESIBIZIONE

ART. 16

- .. . . P
( Rifiutc di esibizione © di rilascio di copia dei provvedimen

I1 Sindaco pud rifiutare 1l'esibizione di un determinato prov-

sedimento, oltre che nei casi previsti al precedente art. 6 quando

v sia manifestamente evidente che la visione sia diretta a turbare
¢ delltarchivio,

1'crdinamento o 11 _unﬂlonameqto degli uffici

I1 Sindaco pud dispcrre per la revoca dell'autorizzazione al-
la visione quandc l'istante contravviene alle disposizioni di cud

) al precedente art. 7.

I1 rifiuto di rilascic di copie dei provvedimenti & disposto
allorché risulti evidente che il rilascic delle copie sia stato ri-
chiesto per turbare l'crdinamento e 1l funzionamento degli uffici o

dell'archivio.

In ogni caso il diniego va dato per iscritto, va notificato al-
1'interessato e deve contenere 1 motivi che giustificano il rigette,

nonché gli organi a cui il richiedente pud proporre ricorso.

LV
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2itardo nella esibizione o nel rilascic ¢i copia del provvedimentl )

Tn casc di ritarde nella esibizicne &I un provvedimento il »i-

e st

chiadente si rivclgera 2l Segretaric Ccmunale che disperra per la

N as

ART. 18

. - . .. - - [ o . . Ny . . .
( Rimedi In casc <i ritardc c¢ rifiutc ¢i visione o di rilascio

di copia dei provvedimenti ).

Contro il rifiutc della esibizione od al »ilascio di copia &i

determinato provvedimentc richieste, 1l cittad:

Consiglio Comunale che decide alila prime adunanza successi

b B

presantazicne del riccersc,

Nel caso in cul il Consiglic Ccmunale confermi 1L rifiute c nel
la eventualita che, bur ammettaandc la visione o il rilascic delle <o
ple richieste si protragga il ritarde i1l cittadino pud rivolgersi

al competente crganc 4i controllc chiedendo 1Ltinvic di un Ccrmmissa—
ric ad acta, fatta salva l'azicne penale promuovibile al sensi del~

'art., 328 del ccdice penale {Cmissicne o rifiuto 4i atsi di uf”?
io), 7

Nei casi di r:fzuto il cittadino & altresl legittimato a ricor-

rere al T.A.R. competente per territcric secondo i terminid e le pro-

Cedlire di cui alla legge 6 dicembre 1971, n° 1034,
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- s ISCIPLINA DIRITTC DI INFORMAZIONE.

- / 4RT, 19

/// I cittadini hanno 1@ diritto di ottienere .infcrmazicni intor-

ne ad atti ehe 1i riguardinc.

- ="

In particolare hanno il diritto dI essere infcrmati sullo sta
to degli attl e delle precedure e sullfcerdine di esame di domande,

orogetti e provvedimenti cui siano diretiamente interessati.

A tal fine, in giorni ed cre appositamente stabiliti, in medo

X df non pertare nocumeatc alla attivita degli uwuffici, essi cittadi-
o ni potranno accedere all'ufficio del Segretario Ccmunale e del Fun
zionari capi-settore, per ottenere le infcrmazioni che li interes-

s5anc.

Ciascun Funzicnario pud essere intarpellato e dare notizie so
10 nelle matarie e relativamente alle pratiche di sua specifica cco

betenza.

Cve non vi siano Funzionari appositaments delegati alla trat-

" tazione della questicne che interessa, le informazioni saranno for-

Y nite dal Segretario Comunale.

La rivelazione di tall notizie non costituisce per il Segreta-

" e

,
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Per TuTte le nctizie che ncn abbianc carattare squisitamente taec
ricoc e che quindi necn sianc directamente desumibkili dalle pratiche in

’

atzi, i cittadini devcno rivclgere istanza scritta al Sindaco.

Potranno egualmente riveclgersi al Sindacg o agli Assesscri CCme-

petenti al ramc ogal volta che ncn si ritenganc soddisfatti delle in

Q
I
}-
£

fcrmazionl ottenute prass

; Il Sindaco o gli Assasscri saranno tenutl a rispondere per iscriz
I' —

—_— -

to ent~o 3C gicrni dalla richiesta quando la szIassa risulti sufficien-

temante mctivata rispetic ad unc specifico intaresse del cittadinoc.
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CGGETTC PRCFCSTA:

APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTD PER L'ACCESSO AGLI ATTI

ED AT PROVVEDIMENTI DEL COMUNE DA PARTE DET

CITTADINI,

s
N
]

Visto zoit sarers ‘avorevale.

{ & DIC. 1883

PARERE DI RESCLARITA TESNICA

\5\*5 Df
A %

‘l

i “" 11 “SEGRETARIO COMUNALE

Re) Py Bajtista Dt Ro!lo
Nt .__é%

lL AESFONSABILE 3E=V|z. T':."'x SEHTC'
PARESE I IESCLARITA CONTABILE
/isto con Sarere ‘avorevole,
N ﬂ . Blc' bihestond {Martiena am.. ;j
"Ht\_ﬂ* [—-" ]L 1/\ ‘}-f\—-——-(___._.—

IL RESFONSABILE RAGICNERIA

Vistia con parere ‘avoravale.

14 0ic. &

L,

PARESE Q! LESITTIMITA

E D
/m

""’ {ir SEGRETARIO COMUNALE
, )"-Doz:. @G, Battista Di Rello
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i sasa&"Asfo



awrme L e . v mmn reram

Teme Lem s -

(Umbengn; BIAGENTINI) . (Rrs22-20400 G.Battd.

-

rio Py ]

Per Uassunzione deil’impegno di spess. si attesta la regolare coperturz dnanziana, ai sensi dell’afe. 33,
comma 3, L. 8-4-1920, 0. 142,

- IL RESPONSABILE

Ghie? WML

E copia conforme all'originale. =~ o
: N ".:

& .70 GER 4354

L.0¢ | ATTES"'ATO o) wgéucmone
Si attesta che copia d:da dehbc. razione viene pubbhcztz all’Albo Prerorio di questo Comune per 15 gomi
consecutvi a pardre dal ¢ S SR
L - | - IL. SEGRETARIO ”

B

Fio

ESITO COQNTROLLQ
Lz presente deliberazione & divermez esecutiva:
1 per la decomrenza det termini di cui ail’arr. 46, comma 1, deila L. 8-6-1990, n. 142, in dac

1 per I'esame favorevole del CR.C. nella sedum del , prot.

L SEGRETARIO



